
Criar uma 
oportunidade no

Contrata+

Estudar a
  Instrução Normativa
SEGES/MGI Nº 52,de 10
de fevereiro de 2025



Abrir um 
processo 

administrativo

Não vou planejar
porque as informações

no Contrata+ são
suficientes



Conferir se a
contratação está

no PCA

Conferir se o ETP do
Contrata+ atende

minhas necessidades



Vou fazer
pesquisa de preço

Vou fazer
consultas ao

mercado



Escrever um ETP

Estabelecer 
memória de cálculo



Considerar
capacidade de

estoque na 
Lei nº 14.133

Considerar
sazonalidade /
cronograma de
entrega no PAA 



Conferir orçamento 

Escrever um TR 



Vou confirmar se
o TR do Contrata+

atende minhas
necessidades

Vou criar uma
oportunidade no

Contrata+



Escrever um ETP



Estabelecer 
memória de cálculo

Conferir orçamento 



Escrever um TR 

Vou criar uma
oportunidade no

Contrata+



Vou escrever 
um Edital de
Contratação 

Vou encaminhar
para análise

jurídico



Vou encaminhar a
oportunidade no Contrata+

para o autorizador

EMPENHAR



Vou publicar a
oportunidade e voltar a

verificá-la somente 
quando o prazo encerrar



Vou buscar
fornecedores que

conheço para indicar
que enviem propostas

Vou ficar atento ao
Contrata+ para

responder dúvidas dos
fornecedores



Vou dar publicidade em
redes sociais, rádios e outras

formas de comunicação
com a população

Vou comunicar com Sebrae,
EMATER e outros parceiros

para divulgarem a
oportunidade e apoiarem

fornecedores



Vou escolher o primeiro
colocado e caminhar
para a contratação

Vou pedir todos os
documentos de 
habilitação que 
achar corretos



Vou verificar 
os documentos 
de habilitação 

do Edital

Vou desclassificar
fornecedores para

selecionar o que
conheço



Vou justificar
claramente os

fornecedores que
desclassificar

Vou selecionar o
fornecedor mais 

vantajoso que esteja 
com a documentação

correta



Não vou registrar,
porque todas as

informações estão
no Contrata+



Vou incluir no processo
administrativo da

Contratação toda a
documentação

Vou esperar que
ele me procure
para formalizar



Vou entrar em 
contato pelos meios

informados na
plataforma e formalizar

a contratação

Vou emitir
empenho com

força de contrato



Vou assinar um
contrato conforme
estou acostumado

Vou observar a
minuta de contrato
fornecida no Edital



Vou publicar no meu 
Portal da Transparência

Vou procurar a
contratação no PNCP



Não preciso acompanhar
porque não tenho que

subir nenhuma
informação no Contrata+



Vou acompanhar
conforme padrão e

registrar no processo
administrativo

Vou atestar a entrega



Vou liquidar e pagar

Depois do pagamento não
preciso fazer mais nada



Depois do pagamento,
vou subir a avaliação do
fornecedor no Contrata+ 

Depois do pagamento,
vou subir o comprovante

no Contrata+ 



Vou informar o
fornecedor para
avaliar também



Demandante

Autorizador



Fornecedor

Área técnica



Órgão de controle

Órgão jurídico



Você começou
seu processo de
contratação no

Contrata+! 

Qual seu
primeiro passo?

Etapa 1



Como você irá
planejar sua
contratação?

Etapa 2

Como você irá
especificar sua
contratação?

Etapa 3



Como você irá
publicar sua
contratação?

Etapa 4

Como você irá
acompanhar a
contratação?

Etapa 5



Como você irá
selecionar os
fornecedores?

Etapa 6

Como você irá
registrar o

andamento da
Contratação?

Etapa 7



Como você irá
contratar o
fornecedor?

Etapa 8

Como você irá
acompanhar o
fornecimento?

Etapa 9



Como você irá
finalizar a

contratação?

Etapa 10

Parabéns, você
concluiu sua compra,

com sucesso!!


